
Allegato a) alla deliberazione n. 2 dell'ASUC Selvena del 09 febbraio 2026 

 

                                            AVVISO PUBBLICO  

 

Conferimento di incarichi occasionali per la funzione di Segretario del Comitato di 
Amministrazione Separata Beni di Uso Civico di Selvena (A.S.B.U.C. Selvena)  e di 
un addetto alla segreteria per l’Anno 2026. 

 

A)​ INCARICO DI SEGRETARIO 

L'Amministrazione Separata Beni di Uso Civico di Selvena (A.S.B.U.C. Selvena) indice 
una selezione pubblica per il conferimento di un incarico occasionale per lo svolgimento 
delle funzioni di Segretario del Comitato di Amministrazione per l'anno 2026. 

1) Oggetto dell'incarico lo svolgimento delle funzioni di Segretario del Comitato di 
Amministrazione dell'ASBUC di Selvena, così come previsto dall'art. 13 comma 2 
dello Statuto dell'Ente.  

In particolare, il Segretario avrà il compito di: 

•Redigere i verbali delle riunioni del Comitato di Amministrazione e delle sedute 
dell’assemblea degli Utenti. 

•Supportare il Comitato di Amministrazione nelle attività amministrative e di gestione. 

•Assistere il Presidente nelle attività di coordinamento dell'Ente. 

•Curare la parte finanziaria dell'ASBUC.  

•Collaborare con la struttura organizzativa dell'ASBUC. 

Durata dell'incarico L'incarico avrà una durata annuale dalla data del  conferimento al 31 
dicembre 2026. 

2) Requisiti di ammissione Per essere ammessi alla selezione, i candidati devono 
possedere i seguenti requisiti: 

•Maggiore età 

•Cittadinanza italiana o di altro stato appartenente all’Unione Europea  

•Godimento dei diritti civili e politici 

•Possesso di diploma di laurea vecchio ordinamento o laurea specialistica/magistrale, è 
preferita:  laurea in giurisprudenza, economia, scienze politiche  
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•Conoscenza della normativa in materia di enti locali e di uso civico. 

•Capacità di redazione di verbali e di documenti amministrativi. 

Costituisce titolo  preferenziale l'aver svolto attività lavorativa nell’ambito amministrativo 
della Pubblica Amministrazione in qualità di  dirigente/funzionario. 

3) Compenso Il compenso annuo previsto per l'incarico, è di euro 5.000,00 (cinquemila/00 
euro) lordi, comprensivi di eventuali oneri fiscali e previdenziali. oltre rimborso spese di 
viaggio, se dovute. Il pagamento sarà effettuato per ogni semestre: 

●​  euro 2.500,00 entro il 30 giugno 2026. 

●​ euro 2.500,00 entro il 31 dicembre 2026. 

4) Modalità di presentazione delle domande: Le domande di partecipazione alla selezione, 
redatte in carta semplice, dovranno essere indirizzate a: Amministrazione Separata Beni di 
Uso Civico di Selvena Via Aldobrandeschi,10 - 58030 Selvena (GR). 

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre il 28 febbraio 2028 alle ore 23,59 
tramite raccomandata A/R oppure PEC all'indirizzo amministrazione@pec.asbucselvena.it 

Le domande dovranno contenere: 

●​ Dati anagrafici e recapiti del candidato. 

●​ Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità o conflitto di interessi ai 
sensi del D.P.R. n. 445/2000 

●​ Eventuale dichiarazione di essere dipendente o ex dipendente pubblico e 
dichiarazione di conformità ai limiti previsti per legge. 

Alla domanda dovranno essere allegati : 

•Curriculum vitae dettagliato. 

•Copia del documento di identità. 

5) Selezione  Il Comitato di Amministrazione valuterà i curricula e procederà al 
conferimento dell'incarico. L’individuazione del candidato idoneo avverrà con riguardo 
all’aderenza delle attività svolte ed elencate nel curriculum con le funzioni da svolgere. La 
procedura non riveste carattere concorsuale e non dà luogo alla formazione di alcuna 
graduatoria . L'elenco dei candidati ammessi e il nome del candidato selezionato saranno 
pubblicati sul sito dell'ente. 

6) Natura dell'incarico L'incarico sarà espletato in totale autonomia e senza alcun vincolo 
di subordinazione nei confronti dell'A.S.B.U.C. Selvena. 

7) Eventuali incarichi a dipendenti o ex dipendenti pubblici si darà atto che saranno 
rispettati i limiti e le condizioni previste dalla legge. Sarà verificata l'assenza di conflitti di 
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interesse e la compatibilità con le normative vigenti in materia di prevenzione della 
corruzione (Legge 190/2012). 

8) Pubblicazione dell'avviso Il presente avviso  sarà pubblicato sul sito internet 
dell'A.S.B.U.C. Selvena e presso la sede dell'Ente. 

9) Trattamento dei dati personali I dati personali forniti dai candidati saranno trattati nel 
rispetto del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), esclusivamente 
per le finalità connesse alla presente selezione. 

10) Responsabile del procedimento Il responsabile del procedimento è il Presidente del 
Comitato di Amministrazione dell'A.S.B.U.C. Selvena. 

11) Disposizioni finali : Per quanto non espressamente previsto nel presente avviso, si 
rinvia alle norme vigenti in materia. L'A.S.B.U.C. si riserva la facoltà di revocare o 
modificare il presente avviso in qualsiasi momento. 

 

 

B)​ INCARICO DI ADDETTO ALLA SEGRETERIA 

L'Amministrazione Separata Beni di Uso Civico di Selvena (A.S.B.U.C. Selvena) indice 
una selezione pubblica per il conferimento di un incarico occasionale per lo svolgimento 
delle funzioni di collaboratore amministrativo del Comitato di Amministrazione per l'anno 
2026. 

1) Oggetto dell'incarico lo svolgimento delle funzioni di collaboratore amministrativo di 

Amministrazione dell' ASBUC di Selvena, ai sensi dell’art. 2222 del C.C. 

In particolare, Il collaboratore amministrativo avrà il compito di: 

• Collaborare alla redazione dei verbali delle riunioni del Comitato di Amministrazione. 

• Collaborare il Comitato di Amministrazione nelle attività amministrative e di gestione 
(tenuta delle scritture contabili).. 

•Assistere il Presidente per le necessità amministrative: redazione di lettere e loro invio, 
tenuta protocollo della corrispondenza e controllo della posta elettronica. 

•Collaborare alla redazione degli aspetti finanziari dell' ASBUC affiancando in questo il 

Presidente e il Segretario. 

●​ Disponibilità al ricevimento e all'informazione degli utenti presso la sede dell’ente un 
giorno a settimana per tre ore e mezza. 

Durata dell'incarico L'incarico avrà una durata annuale dalla data di conferimento 
dell'incarico al 31 dicembre 2026. 
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2) Requisiti di ammissione Per essere ammessi alla selezione, i candidati devono 
possedere i 

seguenti requisiti: 

•Maggiore età 

•Cittadinanza italiana o di altro stato appartenente all’Unione Europea 

•Godimento dei diritti civili e politici 

•Possesso di diploma di scuola media superiore, è preferito: il diploma in ragioneria. 

•Conoscenza della normativa in materia di enti locali e di uso civico. 

•Capacità di redazione di verbali e di documenti amministrativi. 

Costituisce titolo preferenziale l'aver svolto attività lavorativa nell’ambito amministrativo 
della Pubblica Amministrazione in qualità di funzionario o presso aziende private in ruoli 

amministrativo/contabili. 

3) Compenso Il compenso annuo previsto per l'incarico, è di euro 3.500,00 
(tremilacinquecento/00 euro) lordi, comprensivi di eventuali oneri fiscali e previdenziali. 
oltre rimborso spese di viaggio, se dovute. Il pagamento sarà effettuato per ogni semestre: 

●​ euro 1.750,00 entro il 30 giugno 2026. 

●​ euro 1.750,00 entro il 31 dicembre 2026. 

4) Modalità di presentazione delle domande: Le domande di partecipazione alla selezione, 

redatte in carta semplice, dovranno essere indirizzate a: Amministrazione Separata Beni di 
Uso Civico di Selvena Via Aldobrandeschi,10 - 58030 Selvena (GR). 

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre il 28 febbraio 2026 alle ore 23,59 
tramite raccomandata A/R oppure PEC all'indirizzo amministrazione@pec.asbucselvena.it 

Le domande dovranno contenere: 

●​ Dati anagrafici e recapiti del candidato. 

●​ Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità o conflitto di interessi ai sensi 

del D.P.R. n. 445/2000 

●​ Eventuale dichiarazione di essere dipendente o ex dipendente pubblico e dichiarazione 

di conformità ai limiti previsti per legge. 

Alla domanda dovranno essere allegati : 

•Curriculum vitae dettagliato. 
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•Copia del documento di identità. 

5) Selezione Il Comitato di Amministrazione valuterà i curricula e procederà al 
conferimento dell'incarico. L’individuazione del candidato idoneo avverrà con riguardo 
all’aderenza delle attività svolte ed elencate nel curriculum con le funzioni da svolgere. La 
procedura non riveste carattere concorsuale e non dà luogo alla formazione di alcuna 
graduatoria . L'elenco dei candidati ammessi e il nome del candidato selezionato saranno 
pubblicati sul sito dell'ente. 

6) Natura dell'incarico L'incarico sarà espletato in totale autonomia e senza alcun vincolo 
di subordinazione nei confronti dell'A.S.B.U.C. Selvena. 

7) Eventuali incarichi a dipendenti o ex dipendenti pubblici si darà atto che saranno 
rispettati i limiti e le condizioni previste dalla legge. Sarà verificata l'assenza di conflitti di 
interesse e la compatibilità con le normative vigenti in materia di prevenzione della 
corruzione (Legge 190/2012). 

8) Pubblicazione del avviso Il presente avviso sarà pubblicato sul sito internet dell 
'A.S.B.U.C. 

Selvena e presso la sede dell'Ente. 

9) Trattamento dei dati personali I dati personali forniti dai candidati saranno trattati nel 
rispetto del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), esclusivamente 
per le finalità connesse alla presente selezione. 

10) Responsabile del procedimento Il responsabile del procedimento è il Presidente del 

Comitato di Amministrazione dell'A.S.B.U.C. Selvena. 

11) Disposizioni finali : Per quanto non espressamente previsto nel presente avviso, si 
rinvia alle norme vigenti in materia. L'A.S.B.U.C. si riserva la facoltà di revocare o 
modificare il presente avviso in qualsiasi momento. 

 

Selvena 18 febbraio 2026 

​  

Il Presidente 

-​ Balocchi Nedo - 
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